
Онлайн проверка Документов 

по Командированию



�� Войдите в личный кабинет

ШАГ 1

�� Войдите в личный кабинет

ШАГ 1

�� Укажите в строке поиска сервис «Документы по командированию  
(компенсация, получения аванса)»

�� Нажмите «Получить сервис»

Как это работает?



ШАГ 2

Загрузите заявление о 
возмещении расходов и 
авансовый отчет (excel).

ШАГ 2

Загрузите заявление о 
возмещении расходов и 
авансовый отчет (excel).



В случае наличия расходов на 
проезд, отметьте галочкой окно 
«да» 

Загрузите скан-копии проездных 
документов

Загрузите выписки подтверждающие 
оплату
Загрузите выписки подтверждающие 
оплату

Загрузите кассовый чек об оплате 
проезда

ШАГ 3



В случае наличия расходов на 
регистрационные взносы 
отметьте галочкой окно «да»

Загрузите скан-копии документов, 
подтверждающих участие

Загрузите скан-
копии документов, 
подтверждающих 
получение услуг

Загрузите выписку 
подтверждающую оплату

Загрузите кассовый чек об оплате 
мероприятия

ШАГ 5



ШАГ 6

В случае выезда за рубеж 
отметьте галочкой окно «да»

В случае наличия расходов 
на визу отметьте галочкой 
окно «да»

В случае наличия расходов 
на визу отметьте галочкой 
окно «да»

Загрузите копии 
страниц загранпаспорта

Загрузите копию 
страницы с визой

Загрузите документы, 
подтверждающие 
получение услуг 
визового центра

Загрузите кассовый чек 
об оплате визы

Загрузите выписку 
подтверждающую оплату

Загрузите скан-копию 
страхового полиса

Загрузите  кассовый 
чек об оплате 
страховки

Загрузите выписку 
подтверждающую оплату



ДОКУМЕНТЫ ОТПРАВЛЕНЫ НА ПРОВЕРКУ

После того, как все документы будут загружены, завершите 
процесс, нажав на кнопку «Создать»

 Ожидайте результата проверки:



 Всё в порядке - поступит уведомление на почту о 
необходимости передачи документов в Финансовую приемную. 
 


 Есть ошибки - работники финансовой службы внесут 
необходимые исправления в документы, после чего направят их 
вам для подписания и дальнейшей сдачи в Финансовую приемную.

ШАГ 7

*где посмотреть статус заявки

В верхнем меню ЕЛК перейдите по кнопке «Горячая линия НИУ ВШЭ»

Нажмите на меню «Запросы» и выберите «Мои запросы»

ДОКУМЕНТЫ ОТПРАВЛЕНЫ НА ПРОВЕРКУ

В открывшемся окне вы сможете посмотреть свою заявку и ее статус


