
Работа с документом «Поступление нефинансовых активов» с типом 

операции «Поступление МЗ» 

➢ Процесс подписания для данного типа операции отсутствует. 

 

1. На начальной странице нажать левой кнопкой мыши (ЛКМ) на «Мои поступления»: 

 

2. В открывшейся форме нажать ЛКМ «Поступление МЗ»: 

 

3. Открыть двойным нажатием ЛКМ документ, в котором ещё не заполнено поле 

«Расположение». 

4. Проверить данные на вкладках «Основное» и «Материальные запасы». 

5. Заполнить поле «Расположение» на вкладке «Основное»: 

 



5.1. Нажать на кнопку со стрелочкой вниз, в выпадающем списке нажать «Показать все». 

5.2. Расположение можно указать с точностью до кабинета, для этого в открывшемся 

окне необходимо нажать «+» рядом с адресом. 

5.3. Для быстрого поиска можно воспользоваться строкой «Поиск». 

5.4. Для выбора места расположения необходимо выбрать нужную строку двойным 

нажатием ЛКМ или выделить строку ЛКМ и нажать кнопку «Выбрать». Значение будет 

перенесено на вкладку «Основное». 

 

6. «Комментарий МОЛ» - заполняется при необходимости МОЛом. 

7. При необходимости на вкладке «Материальные запасы» добавить доп. характеристики: 

 

7.1. Двойным нажатием ЛКМ выделить значение в столбце «Доп. характеристики», 

7.2. Нажать на кнопку с изображением двух квадратов в конце строки, 



7.3. В открывшемся окне перейти на вкладку «Дополнительные свойства», 

 

7.4. В табличной части «Все дополнительные реквизиты и сведения»: 

7.4.1. Если нет нужного значения, нажать «Создать». 

7.4.1.1. В появившемся окне заполнить поле «Наименование». 

7.4.1.2. Нажать «Записать и закрыть». 

7.4.2. Если нужное значение есть/только что было создано, выделить его ЛКМ и 

нажать «Добавить в набор. 

7.5. Нажать «Записать и закрыть». 

7.6.  В форме документа «Поступление нефинансовых активов» нажать кнопку 

«Загрузить доп. свойства». Если ранее были введены какие-либо значения доп. свойств, они 

очистятся, необходимо будет повторить п 7.7 для всех доп. свойств. 

7.7. В нижней таблице заполнить значения свойств. 

 

7.7.1. Дважды нажать ЛКМ на поле, ввести значение с клавиатуры. 



7.7.1.1. Если значение было введено ранее, выбрать из выпадающего списка 

или по кнопке «Показать все». 

 

7.7.1.2. Если значение вводится впервые, нажать на «+» или «Создать», в 

открывшемся окне заполнить «Наименование», «Полное 

наименование» и нажать «Записать и закрыть». 

 

8. Если заполнено поле «Расположение» и указаны все необходимые характеристики, нажать 

«Провести и закрыть». 

 


