	НИУ ВШЭ
Заявление о выдаче аванса на командировку
	
	_____________________________
должность  курирующего руководителя 

_____________________________
ФИО курирующего руководителя
от ___________________________

            должность командируемого сотрудника
_____________________________

ФИО командируемого сотрудника


	______________ № ____________ 
дата
	
	

	Прошу перечислить аванс на командировку в _____________________ (город, страна) в сумме _________ (_____________________________________) руб. ____ коп. согласно приказу № __________________ от ______________на банковскую карту согласно реквизитам для перечисления.
Обязуюсь отчитаться за выданные под отчет денежные средства не позже, чем в течение 3-ех рабочих дней после возвращения из командировки.
В случае непредставления отчета по выданным средствам на командировку в течение 3-ех рабочих дней после возвращения из командировки, прошу удержать сумму выданного аванса из заработной платы.

Реквизиты для перечисления (только карты платежной системы МИР):
Полное наименование банка: ________________________________
№ карты получателя: _______________________________________
№ лицевого счета получателя: ________________________________

БИК: ______________________
                                                                                           _______________  /______________/
                                                                                              подпись                               расшифровка подписи


	Отметка о наличии задолженности работника по ранее полученным авансам:

Задолженность: имеется/отсутствует (нужное подчеркнуть)

Сумма задолженности (при наличии): ____________ руб. ___ коп.

Срок отчета по ранее выданному авансу: «__» _________ 20__ г.

_________________   ____________   ___________________   «__» __________ 20__ г.

                   (должность)

(подпись)

(расшифровка подписи)

И.О. Фамилия инициатора 
телефон


